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产品功能—人事管理简介

蓝叶人事考勤系统包括人事、考勤、工资等的管理，已有数百家企业成功上线，
包括玩具、服装、家具、电子、五金，是众多顾问咨询公司的推荐产品，功能齐
全：
1、包含员工从入职、离职、主档案、以及附带在企业经历过的转职、调动、培
训、奖惩等事件记录；

2、且对员工证件、厂牌、社保、合同等进行管理管理，支持二代身份识别及阅
读身份证上资料进系统，支持人事档案由Excel导入，跟Excel衔接非常紧密。

3、支持人事黑名单功能，通过身份证或指纹来控制黑名单，若黑名单内员工再
次入职，系统将自动提示；

4、离职管理中，员工办理离职时，会自动检测住宿、IC卡发放、保险、工衣、
借物等项目；

5、可自定义的各种人事报表、图表，灵活多样，能满足人事管理多种需求

一卡通系统人事管理模块功能简介

3



产品功能—考勤管理简介

可以根据用户的各种考勤制度要求灵活调整各种班次设定、排班管理、及考勤算
法自定义，处理出符合用户需求的考勤结果，并可根据不同条件对考勤结果进行
分析，列印用户需求的各种格式的考勤报表。

一卡通系统考勤管理模块功能简介

1、系统通过采集ID、IC感应卡考勤机、指纹考勤机、人脸识别考勤机等外设中

记录的员工上下班考勤数据，根据员工的上下班时间，可以准确地统计出出勤
时间、加班时间、迟到、早退、旷工等，可即时发现异常的出勤情况，并生成
出勤日报表和月报表使员工的出勤情况一目了然。
2、系统采用默认班次、智能班次、调班、轮班等排班方式，无须手工排班，

只需设定由若干可能用到的班次组成的智能班次组，系统即可根据员工刷卡状
况自动识别班次，大大提高操作员工作效率；
3、还可灵活处理频繁倒班、调班、停工待料、中途请假等情况的出勤管理；
4、事假、病假、工伤假、调休等有薪、无薪假管理；
5、支持年假处理，随时查询年休假情况；
6、支持夜班出勤统计，可分段统计；节假日灵活设置，可按企业的实际工作
日历设置节假日；
7、可设置特殊人员考勤，如只刷一次卡人员、免打卡人员、周六上班半日人

员等情况；出勤报表自动汇总出勤时间、平时加班、周末加班、假日加班、各
种请假、休假、迟到早退、旷工等状况。
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产品功能—部门设置3.1



产品功能—人事档案管理3.13.2



产品功能—缺勤管理3.3



产品功能—班制设定3.4
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产品功能—考勤报表3.6



产品优势

序号 比较项目 知名品牌 一般品牌 蓝叶

1 软件稳定性 高 中 高

2 硬件成本 高 中 低

3 系统运行速度 较快 中 快

4 历史数据结转 手工结转 不能结转 自动结转

5 功能 复杂，全面 一般，不全 复杂，全面

6 界面 较复杂 较复杂 简洁，美观，可自定义28种皮肤

7 易用性 操作简单 不标准，难理解 操作简单

8 上线难度 易 难 易

9 适应行业
制造业、贸易、门店、物流、
酒店等行业

只适用单一行业
制造业、贸易、门店、物流、酒
店等行业

10 软件价格 高 中 低

11 年服务费 高 中 低

12 升级费用 高 中 无

13 售后服务 好 一般 好
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售后服务

• 服务宗旨:
专业、完善、高效

• 标准服务:
应用支持、在线服务、版本升级、服务工具升级等服务
购买标准支持服务的客户在标准支持服务有效期内可以享受不限次数的标准服务

• 服务方式:
在线：08：30‐18：00        支持专线：138 292 08060
热线：提供24小时电话支持、响应、为客户提供常规的咨询服务，并通过电话解答一般性的系统

维护、支持问题
远程：通过互联网通讯可以提供的维护服务，QQ远程协助等工具
现场：通过电话、电子邮件、远程服务等方式无法解决客户的问题时，指派专业技术人员为客户

提供现场支持服务
售后服务：同客服专员与客户保持联系，以减少交流的中间环节；

定期对客户进行回访，确保我们的系统稳定及服务质量
• 投诉与建议:

如您对我们的服务质量和服务态度有任何不满意时，请您拨打
服务监督电话：138 292 08060
服务监督邮箱：57269992@qq.com
我们保证在两个工作日内认真处理完毕，直接您满意为止！
感谢您对蓝叶的支持！
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